Estado do Rio Grande do Sul

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO DO BUGRE

DECRETO MUNICIPAL N° 104/2025, DE 08 DE OUTUBRO DE 2025.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA
ADMINISTRACAO DIRETA DO MUNICIPIO DE LAJEADO
DO BUGRE - RS, ESTABELECE AS ATRIBUICOES DOS
ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

RONALDO MACHADO DA SILVA, Prefeito Municipal de Lajeado do
Bugre RS, FAZ SABER, no uso das atribuigées legais, que lhe confere a Lei Organica
do Municipio de LAJEADO DO BUGRE e autorizagdo contida na Lei Municipal n°
1896/2025, de 08 de OUTUBRO de 2025:

DECRETO:

CAPITULO | — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei estabelece a Estrutura Organizacional da Administragéo Direta do
Municipio de Lajeado do Bugre e as competéncias gerais das unidades que a
compoem.

Art. 2° A Administragdo Municipal desenvolvera suas fungdes obedecendo a um
processo permanente e continuo de planejamento, visando a promover o
desenvolvimento econémico, social e cultural do Municipio.

Art. 3° A agao governamental sera norteada pelos instrumentos de planejamento
elaborados sob a coordenagao do Poder Executivo, assegurada a participacao direta
do cidadéo e das associagdes representativas da sociedade.

CAPITULO Il - DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 4° A estrutura administrativa do Municipio de Lajeado do Bugre - RS fica
constituida da seguinte forma:

| - Gabinete do Prefeito;
Il 7_,9357&@5)10 Vice-Prefeito;
Il - Secretari4 Municipal de Administracédo e Fazenda;

IV - Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;
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V - Secretaria Municipal de Saude;

VI - Secretaria Municipal de Educacgéo, Cultura, Esporte e Lazer;

VII - Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura;

VIII - Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Cidadania e Habitagéo e da Mulher;

§ 1° Integram a organizacado do Municipio, como 6rgaos de cooperagao, representacao
e assessoramento ao Prefeito, os seguintes Conselhos:

| - Conselho Municipal da Agricultura;

Il - Conselho Municipal de Previdéncia - CMP;

Ill - Conselho Municipal do Meio Ambiente — CMMA;

IV - Conselho Municipal de Desenvolvimento — COMUDE;
V - Conselho Municipal de Habitacao;

VI - Conselho Municipal de Educagao — CME;

VIl - Conselho Municipal de Alimentagao Escolar — CAE;
VIl - Conselho Municipal do FUNDEB;

VIl - Comissao Municipal de Defesa Civil;

IX - Conselho Municipal de Desenvolvimento das Micro e Pequenas Empresas;
X - Conselho Municipal de Satide — CMS:

Xl - Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS;

XII - Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente — COMDICA:
Xl - Conselho Tutelar — CT;

XIX - Conselho Municipal de Desportos;
XX - Conselho Municipal dos Direitos das Pessoas com Deficiéncia — COMDEPEDE;

§ 2° Ficarao integrados a organizagao do Municipio os Conselhos Municipais criados
em legislagéao especifica.

CAPITULO Iil - DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO DIRETA
e ST Secao | - Do Gabinete do Prefeito

Aﬂ 5% O Gabinete do Prefeito € o 6rgdo de assessoramento direto ao Chefe do Poder
” Executivo.€ tem por competéncia:

/00rdenar a politica governamental do Municipio;
L //
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Il - representar o Prefeito em atos oficiais, quando designado;

Il - prestar assisténcia ao Prefeito em suas relagdes politico-administrativas com os
municipes, com os 6rgaos publicos e privados e com entidades em geral;

IV - assessorar o Prefeito nas relagdes com o Poder Legislativo Municipal;

V - organizar e controlar a agenda de compromissos do Prefeito;

VI - preparar e encaminhar expedientes e documentos para despacho do Prefeito;
VIl - coordenar as atividades de comunicagao institucional, imprensa e cerimonial;

VIII - promover a articulagao entre as diversas Secretarias e setores do Governo
Municipal,

IX - apoiar administrativamente os Conselhos vinculados ao Gabinete;

X - coordenar a comunicagao institucional da Prefeitura, promovendo a divulgagao das
acdes do governo e o relacionamento com a imprensa,;

XI - manter canais oficiais de informagéao a populagao e promover agdes de
transparéncia publica;

XIl - executar outras atividades correlatas ou determinadas pelo Prefeito.

Paragrafo Gnico. O Gabinete do Prefeito sera chefiado por um Chefe de Gabinete e
contara com assessorias especificas necessarias ao seu funcionamento.

Secao Il - Do Gabinete do Vice-Prefeito

Art. 6° O Gabinete do Vice-Prefeito € o 6rgao de apoio institucional ao Chefe do Poder
Executivo e tem por competéncia:

| - prestar assessoramento ao Prefeito nas fun¢des politico-administrativas;

1l - colaborar com o Prefeito na coordenacéo e integragdo das agdes governamentais;
Il - representar o Prefeito em atos oficiais, quando designado;

IV - acompanhar e apoiar projetos estratégicos do Governo Municipal;

V - desempenhar outras atividades que lhe forem delegadas pelo Prefeito.

Paragrafo Unico. O Gabinete do Vice-Prefeito contara com estrutura administrativa
necessaria ao exercicio de suas fungoes.

s

T )Segﬁo lll - Da Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda

Fone (55) 3616-5105 - Site: www.lajeadodobugre.rs.gov.br
Rua Clementino Graminho, s/n° - CEP 98320-000 - LAJEADO DO BUGRE - RS




Estado do Rio Grande do Sul

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO DO BUGRE

Art. 7° A Secretaria Municipal de Administragédo e Fazenda é o 6rgao responsavel pela
gestao administrativa, patrimonial, orgamentaria, contabil, financeira e fiscal do
Municipio, competindo-lhe, especialmente:

| - planejar, coordenar e executar as atividades relativas a administragéo de pessoal,
material, patriménio, compras, servigos gerais e tecnologia da informacgéo;

Il - organizar, acompanhar e controlar os processos de licitacdo e contratos
administrativos;

[Il - promover a arrecadagao, fiscalizagédo e cobranga dos tributos municipais;
IV - manter atualizado o cadastro mobiliario e imobiliario do Municipio;
V - elaborar e acompanhar a execug¢éo do orgamento publico municipal;

VI - efetuar a contabilidade geral da administragao direta, observando os principios e
normas legais vigentes,

VII - efetuar o pagamento de despesas e o controle do fluxo financeiro do Municipio;

VIII - elaborar balancetes, balangos, demonstrativos e relatorios contabeis e financeiros
exigidos pela legislacao vigente;

IX - coordenar o processo de prestagdo de contas do Municipio junto aos érgaos de
controle interno e externo;

X - promover estudos e andlises para modernizacéo da gestdo administrativa e
financeira municipal;

Xl - executar outras atribuicdes compativeis com sua area de atuagao ou que Ihe forem
delegadas.

§1°. A Secretaria Municipal de Administragéo e Fazenda sera dirigida por um
Secretario Municipal e estruturada com os seguintes setores necessarios ao
desempenho de suas competéncias:

| — Setor Administrativo: responsavel pelo controle e execugao das atividades
administrativas internas da Secretaria, organizacdo de documentos, atendimento ao
publico, expedicéo e recepgao de correspondéncias, apoio logistico e suporte aos
demais setores.

Il — Setor de Contabilidade: responséavel pelos registros contabeis, elaboracéo de

balancetes, balancos e demonstracées contabeis, controle dos lancamentos

orga jos e financeiros e atendimento as exigéncias dos érgédos de controle.
S

| — Setor de Tesouraria: responsavel pela gestao do fluxo de caixa, pagamentos,

/ recebimentos, emissdo de cheques, controle bancario e conferéncia de saldos e

extratos.

| 7
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IV — Setor Tributario: responsavel pela administragéo, arrecadacéo, fiscalizacéao e
cobranca dos tributos municipais, emissao de guias, atualizagao do cadastro mobiliario
e imobiliario e atendimento ao contribuinte

V — Setor de Compras e Licitagdes: responsavel pela requisi¢cao, cotagéo, aquisicao de
materiais e servigos, elaboragédo de processos de compras e suporte aos processos
licitatérios, incluindo a conducéao dos procedimentos, a elaboracao de editais e termos
de referéncia, o controle dos processos licitatérios e atendimento aos érgéos de
controle externo.

VI — Setor de Almoxarifado e Patriménio: responsavel pelo controle de entrada e saida
de materiais, guarda e distribuicdo de bens, inventario, tombamento, registro e controle
patrimonial dos bens moéveis e iméveis do Municipio.

VIl — Setor de Recursos Humanos: responsavel pela administragéo funcional dos
servidores publicos, elaboragao de folha de pagamento, controle de férias e licengas,
registros funcionais e apoio aos processos seletivos e concursos publicos.

VIl - Setor de Planejamento: responsavel pela elaboragédo, acompanhamento e
avaliacédo de planos, programas e projetos estratégicos, integrando os instrumentos de
planejamento municipal e prestando suporte técnico as demais secretarias na definicao
de metas e prioridades.

IX - Setor de Engenharia: responsavel pela elaboragéo de projetos de engenharia e
arquitetura, acompanhamento técnico de obras e servigos publicos, emissao de
pareceres técnicos e suporte as atividades de fiscalizagdo e planejamento urbano.

X - Setor Juridico: responsavel por emitir pareceres e orientagdes juridicas
relacionadas aos projetos, convénios, contratos e demais acdes da Secretaria, além de

acompanhar questdes legais vinculadas ao planejamento e a execugao de politicas
publicas.

§2° Os Setores Tributario, de Contabilidade e de Tesouraria contardo com um Diretor
Financeiro responsavel pela diregao dos trabalhos vinculados aos respectivos setores,
conforme atribuigdes relacionadas no Anexo |.

Secao VI - Da Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

Art. 8°. A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente € o 6rgéao responsavel
por formular, coordenar e executar politicas publicas de apoio a agricultura e a
preservagao ambiental no Municipio, competindo-lhe, especialmente:

| - promover o desenvolvimento sustentavel da agricultura e da pecuaria, com énfase
na,agficult@ familiar;

- cog,rd’énar acoes de assisténcia técnica, extensao rural e apoio ao produtor rural;
g
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[l - promover feiras, exposigdes, eventos e programas voltados a valorizagao da
produgao agropecuaria local,

IV - implementar politicas de apoio ao cooperativismo e ao associativismo rural;
V - fomentar o uso racional dos recursos naturais e a preservagédo do meio ambiente;

VI - fiscalizar e controlar as atividades potencialmente poluidoras ou degradadoras do
meio ambiente no d&mbito municipal,

VII - realizar o licenciamento ambiental de atividades sujeitas a legislagao vigente;

VIII - desenvolver e apoiar agdes de educagdo ambiental, reflorestamento, arborizagéo
urbana e preservagao de nascentes;

IX - coordenar programas de protegao a fauna e flora, bem como de combate a
gueimadas e desmatamentos ilegais;

X - gerenciar parques, areas de preservagao e demais espacos ambientais do
Municipio;

Xl - exercer outras atribuicbes compativeis com sua area de atuagéo ou que lhe forem
delegadas.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente sera dirigida
por um Secretario Municipal e estruturada pelos seguintes Departamentos:

| — Departamento de Agricultura: responsavel por implementar e coordenar politicas de
incentivo a agricultura e pecuaria, prestar apoio técnico aos produtores rurais,
promover feiras e eventos agropecuarios, desenvolver programas de mecanizagao
agricola e fomentar a producao sustentavel e a diversificacdo das atividades do campo.

Il — Departamento de Meio Ambiente: responsavel pelo licenciamento ambiental,
fiscalizacao de atividades potencialmente poluidoras, desenvolvimento de agées de
preservagao e recuperagao ambiental, educagdo ambiental, monitoramento de areas
protegidas e articulagéo de politicas publicas de sustentabilidade no Municipio.

Il - Departamento de Inspecao Veterinaria: responsavel por fiscalizar e controlar a
producado, comercializagao e manipulagao de produtos de origem animal no ambito
municipal, promover agcdes de vigilancia sanitaria e inspec¢ao industrial e sanitaria,
apoiar programas de sanidade animal e zelar pela seguranga alimentar da populagao.

Secao IV - Da Secretaria Municipal de Saude

Art. 9°. A Secretaria Municipal de Saude € o 6rgao responsavel pela formulagéo,
coordenacéo ¢ execugao da politica de satde publica do Municipio, competindo-lhe,
g;pécialme e:
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Il - administrar e manter as unidades de satde sob-responsabilidade do Municipio;

Il - promover a atengéo basica a satide, com foco na prevengao, promogéo, protegao e
recuperagéo da saude dos municipes;

IV - garantir o acesso universal, igualitario e ordenado da populagéo aos servigos de
saude;

V - implementar politicas de vigilancia epidemiolégica, sanitaria e ambiental:
VI - coordenar as agbes de imunizagéo e controle de doencas transmissiveis:
VIl - gerir os sistemas de regulagao, controle, avaliagdo e auditoria do SUS no
Municipio;

VIl - assegurar a oferta de medicamentos e insumos basicos & populagao, conforme a
Relacao Municipal de Medicamentos (REMUME);

IX - realizar acbes de educacao em satde e mobilizagao social;
X - articular com os Conselhos de Salde e outras instancias de participagao social;

XI - exercer outras atribuigées compativeis com sua area de atuagdo ou que |lhe forem
delegadas.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Saude sera dirigida por um Secretario
Municipal e contara com os seguintes departamentos:

| - Departamento de Atengéo Basica: responsavel pela organizagao e execugao das
acles e servicos de saude no ambito da atengao primaria, incluindo consultas médicas
e de enfermagem, acompanhamento de doengas crénicas, satde da familia, saude da
mulher, da crianga e do idoso, agées preventivas e educativas, além da articulagéo
com equipes multidisciplinares.

Il - Departamento de Vigilancia em Sadde: responsavel pela formulagéo e execucao

das politicas de vigilancia epidemiolégica, sanitaria, ambiental e em satde do
trabalhador, coleta e analise de dados sobre agravos a saude, agées de controle de
endemias, imunizagao, inspecdes sanitarias e fiscalizagao de estabelecimentos de
interesse a satde publica.

Secao VIII- Da Secretaria Municipal de Educagéo e Desporto Cultura e Lazer

"Aftf'-'.lo. A Secretaria Municipal de Educacéo e Desporto, cultura e Lazer é o 6rgao
respon;‘é‘zel por planejar, coordenar, executar e monitorar a politica educacional e

esportiva do Municipio, promovendo a oferta de educacao basica com qualidade, a

i
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valorizagao dos profissionais da educagao e a gestao da rede municipal de ensino,
competindo-lhe, especialmente:

| - planejar e implementar politicas publicas para a educacao infantil e o ensino
fundamental, de acordo com as diretrizes da legislagao educacional vigente;

Il - administrar as unidades escolares da rede municipal, garantindo infraestrutura,
recursos humanos e materiais adequados;

1l - promover a formagao continuada e a valorizagao dos profissionais da educacao;

IV - desenvolver programas e agdes de apoio pedagogico, incluséo, alfabetizacao e
combate a evasao escolar,

V - gerir o transporte e a alimentagéo escolar, em parceria com 0s 6rgaos competentes;

VI - garantir o cumprimento do calendario e do curriculo escolar, bem como dos
parametros e indicadores de qualidade da educacao;

VI - estabelecer parcerias com instituigdes publicas e privadas para o fortalecimento da
educagado no Municipio;

VIII - acompanhar a aplicagéo dos recursos vinculados a educagéo, em especial do
FUNDEB,;

IX - coordenar ag¢des de educagao especial e educagao de jovens e adultos (EJA);

X — planejar e executar politicas de incentivo a pratica desportiva e ao desenvolvimento
de atividades fisicas e recreativas, integradas ao ambiente escolar e comunitario;

X| - exercer outras atribuigbes compativeis com sua area de atuagédo ou que lhe forem
delegadas.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Educacgéao sera dirigida por um Secretario

Municipal e estruturada com o seguinte departamento e setor necessarios a execugao
de suas politicas:

| — Departamento de Educacgéo: responsavel pela coordenagéao das atividades
administrativas e pedagogicas da rede municipal de ensino, superviséo das unidades
escolares, apoio a implementagéao de programas educacionais e acompanhamento das
metas e indicadores de desempenho da educacgéao basica.

Il — Setor Pedagdgico: responsavel pelo planejamento e orientagéo técnico-pedagogica
das atividades escolares, desenvolvimento de propostas curriculares, formacao

conti dos professores, acompanhamento de praticas educacionais e apoio aos
projetos de inclusédo, alfabetizagdo e melhoria da aprendizagem.

7 i?}aA - Da Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura
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Art. 11. A Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura € o 6rgao responsavel pela
execucgao de obras publicas, manutengao da infraestrutura urbana e rural e servigos
essenciais de engenharia no Municipio, competindo-lhe, especialmente:

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO DO BUGRE

| - planejar, coordenar, executar e fiscalizar obras publicas de engenharia civil;
Il - realizar a manutencao e conservagéo das estradas do interior;
Il - coordenar os servigos de pavimentagao, calgamento e drenagem;

IV - executar servigos de terraplanagem, abertura de valas, escavacgées e
movimentacao de solo;

V - gerir e manter a frota de maquinas e equipamentos pesados do Municipio;

VI - operar os servigos de transporte de materiais e apoio logistico para outras
secretarias;

VIl - realizar a manutengéo preventiva e corretiva de prédios e espacos publicos
municipais;

VIII - supervisionar a execugdo de convénios e contratos de obras e servicos de
engenharia;

IX - elaborar projetos basicos e executivos de obras publicas e acompanhar sua
execucao;

X - executar outras atividades compativeis com sua area de atuagao ou que lhe forem
delegadas.

§1° A Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura sera dirigida por um Secretario
Municipal e contara com um Departamento de Obras, que sera responsavel pela
execucao, fiscalizagdo e acompanhamento de obras publicas no Municipio, incluindo
construgao, reforma, ampliagédo e conservagao de prédios e logradouros publicos,
elaboragao de projetos de engenharia, controle de cronogramas e orcamentos, bem

como apoio técnico as demais secretarias em demandas relacionadas 2 infraestrutura
fisica.

§2° A Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura contara também com um Diretor
de Obras para diregéo dos trabalhos vinculados a Secretaria.

Secéo XI - Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Cidadania e Habitacao E da
Mulher

Art. 12-A Segretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Cidadania e Habitagao é o
érgao responsavel por planejar, coordenar e executar as politicas publicas de
1,/assist“ Cia social, promogéo da cidadania e habitagdo popular no Municipio,
etindo-lhe, especialmente:
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| - promover acdes de protecao social basica e especial, visando o atendimento a
familias e individuos em situagéo de vulnerabilidade ou risco social;

Il - gerenciar programas e servigos socioassistenciais em conformidade com a Politica
Nacional de Assisténcia Social e o Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS);

Il - coordenar os Centros de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS) e outros
equipamentos da rede de protegao social;

IV — desenvolver e implementar, em articulagdo com os Centros de Referéncia de
Assisténcia Social (CRAS), politicas publicas voltadas a promogéo dos direitos das
mulheres, com énfase no enfrentamento & violéncia doméstica, na autonomia
econdmica e na incluséo social de mulheres em situagéo de vulnerabilidade, bem como
buscar a captagéo de recursos junto a 6rgaos estaduais, federais e organismos
internacionais para financiamento dessas agées;

V - fomentar a inclusdo social e produtiva de grupos em situagdo de vulnerabilidade:

VI - articular com organizagdes governamentais e ndo governamentais para execugéo
de politicas sociais integradas;

VIl - gerir o cadastro Gnico para programas sociais do Governo Federal e acompanhar
os beneficiarios dos programas de transferéncia de renda;

VIII - promover a¢des de defesa e garantia de direitos das populagdes vulneraveis;

IX - desenvolver e executar politicas publicas de habitacdo de interesse social,
inclusive programas de regularizagao fundiaria;

X - elaborar, executar e acompanhar projetos habitacionais em parceria com outras
esferas de governo e entidades privadas:

Xl - exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo ou que lhe forem

atribuidas.

Paragrafo unico. A Secretaria sera dirigida por um Secretario Municipal e contara com
os seguintes departamentos:

| - Departamento de Assisténcia Social: responsavel pela coordenacao e execucédo dos
programas, projetos e servicos de protegdo social basica e especial, gestao do
Cadastro Unico, atendimento ao publico nos CRAS, encaminhamento de beneficios e
auxilios assistenciais, bem como pela articulagéo com as redes de apoio e defesa de
direitos, articulagdo com 6érgédos de defesa dos direitos das mulheres e a
Implementacao de agbes preventivas e de apoio, especialmente no acolhimento e

en mhamento de casos identificados nos CRAS, e a atuagéo na elaboragao de

Projetos ¥oltados a captagéo de recursos para politicas publicas de protecéo e

promocao das mulheres.

N
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Il - Departamento de Habitagdo: responsavel pela formulagdo e execugéo das politicas
habitacionais do Municipio, desenvolvimento de projetos de habitacéo de interesse
social, regularizagao fundiaria, elaboragéo de cadastros habitacionais e articulagédo com
programas estaduais e federais voltados ao acesso a moradia digna.

CAPITULO IV - DOS ORGAOS DE PARTICIPAGAO E REPRESENTACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO DO BUGRE

Art. 13- Os Conselhos Municipais, como érgaos de participagéo e representagao, tém
0 objetivo de participagéo da sociedade, coadjuvando o Governo na formulagéo de
politicas e avaliagéo de a¢des levadas a efeito nas diversas areas para as quais sdo
criados.

Paragrafo unico. Os 6rgaos de participagéo e representacgao terdo suas estruturas e
atribuicoes contidas nas leis e regulamentos municipais que os criarem e instituirem.

CAPITULO VI — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. A estrutura administrativa instituida por esta Lei podera ser alterada por ato do
Poder Executivo, desde que nao implique aumento de despesa e mantenha as
competéncias previstas.

Art. 15. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacao desta Lei serao
resolvidos por ato do Chefe do Poder Executivo, ouvido, quando necessario, o setor
competente.

Art. 16. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposicdes
em contrario.
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