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SUMULA: Dispbe sobre o deferimento de trabalho
home office ao servidor efetivo, ocupante do cargo de
Procuradora, Cassia Gilmara Fraga Chiarello.

RONALDO MACHADO DA SILVA, Prefeito do Municipio de Lajeado do
Bugre, no uso de suas atribuigdes legais que lhe confere a lei e,

CONSIDERANDO o requerimento protocolado em 03 de novembro de 2025,
em que o servidor efetivo, ocupante do cargo de Procurador, Cassia Gilmara Fraga
Chiarello, requereu o deferimento da realizacdo das funcdes do cargo via home
office ou de forma hibrida, justificando que os processos judiciais sdo todos
eletrdnicos e sdo realizados de forma eletrénica;

CONSIDERANDO que é comum nas procuradorias estaduais, municipais e
da Uni&o a realizacado de atividades via remota pelos respectivos procuradores:

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a forma da prestacéo
do servigo via remota requerida pela servidora;

RESOLVE:

Art. 1° Considerando tratar-se de servico de natureza intelectual e com
pouco atendimento ao publico externo, cujas atribuicbes sdo realizadas
majoritariamente via internet, fica deferido o requerimento de regime de trabalho

. denominado home office pelo servidor efetivo, ocupante do cargo de Procuradora,
Cassia Gilmara Fraga Chiarello, matricula n® 613, o qual sera prestado na forma
da presente Portaria.

Art. 2° Considera-se home office o desempenho das fungées, atribuicdes e
atividades do servidor de forma remota, mediante o cumprimento da jornada de
trabatho de 20 horas semanais, conforme Portaria de Nomeacao n° 28/2015.

§1° E pressuposto do home office que o servidor permaneca a disposicao

para comparecimento presencial durante o cumprimento da sua jornada regular, a
qualquer tempo, se solicitade pelo Prefeito.

Art. 3° Os efeitos juridicos do home office equiparam-se aqueles decorrentes
das atividades exercidas mediante subordinagdo pessoal e direta nas
dependéncias da Prefeitura.

Art. 4° O home office € uma concesséo facultativa da Administracéo e restrito
as atribuicdes que nao prejudiqguem o pleno funcionamento da unidade e o
\_ atendimento presencial durante o horario de expediente, ndo constituindo direito

ou dever do servidor.
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Paragrafo tnico. Dentre as atribuicdes do servidor em home office esta a de

permanecer disponivel, pelo periodo da sua jornada, durante o horario de expediente
da Prefeitura,

Art. 5° Sao deveres do servidor em regime de home office:

I — cumprir as atribuicoes do cargo e estar a disposi¢ao via remota durante o

horario de expediente da Prefeitura.

Il — realizar as atribuicGes de forma presencial na sua unidade de lotagao
sempre que for necessario;

il — manter a realizacao das atividades rotineiras a que estava sujeita no
trabalho presencial, bem como realizar tarefas adicionais, a critério do superior
hierarquico;

— informar e manter atualizado o nimero de telefone para contato durante
todo o horario de expediente;

Vv — dispor de espaco fisico adequado ao desenvolvimento das atividades nas

condigdes de seguranca exigidas pelo servico, mediante a utilizacdo de tecnologias
da informacao e comunicagéo.

Art. 8° O servidor em home office devera providenciar e manter, as suas
expensas, as estruturas fisica e tecnologica necessarias e adequadas a realizacéo
do trabalho remoto, mediante o uso de equipamentos que atendam aos requisitos
minimos estabelecidos.

§1° O servidor devera estar em posse de aparelho smartphone que tenha
instalado o software Whatsapp para facilitagdo da comunicagao, especialmente
para comunicacao com servidores e Diretor Presidente.

Art. 7° O servidor em home office devera participar de acdes de
aperfeicoamento institucionais, as quais poderdo ser realizadas de forma
presencial ou a disténcia, a critério da Administracao.

Art. 8 Esta Portaria podera ser revogada a qualquer tempo a critério de
conveniéncia e oportunidade do Prefeito Municipal, informando pessoaimente o

" servidor com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia, via telefone, whatsapp
ou e-mail.

Art. 9 Esta Portaria entra em vigor n
disposicdes em contrario.
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